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OFICIO CIRCULAR GAPRO/NUCEV/FEC 01/2023

Niterdi, 16 de janeiro de 2023.

Ao(a) Senhor(a) Coordenador(a) de Projeto FEC

Ilmo. Professor / lima. Professora,

Vimos, pelo presente, levar a vosso conhecimento o novo procedimento para
disponibilizacdo e utilizacdo de verba de suprimentos no ambito de projetos
gerenciados pela Fundacéo, nos termos das legislagdes vigentes e orientacdes dos
6rgaos de controle.

A verba de suprimentos destina-se ao pagamento eventual de despesas de
projetos com carater extraordinario ou urgente, valor médico, pronto pagamento, com
utilizacao iminente ou imediata, que n&o possam subordinar-se ao processo formal de
compras da Fundacgédo. A utilizagdo da verba de suprimentos devera ser destinada a
compra de material de consumo em pequena quantidade e a realizacdo de pequenos
servigos por pessoa juridica desde que previstos no plano de trabalho, sendo vedada
sua utilizagéo para aquisi¢cdo de equipamento e material permanente, bem como para
pagamento de servi¢os prestados por pessoa fisica.

1. Para sua liberacdo, é necessaria a adocdo dos sequintes procedimentos:

e O(a) Coordenador(a) encaminhara a Fundacdo a solicitagcdo de Verba de
Suprimentos, com a indicacdo do favorecido que ir4 receber a verba e a
justificativa para a solicitacdo. Na justificativa deveré informar o elemento de
despesa correspondente para alocacdo dos comprovantes quando da
prestacdo de contas da verba de suprimentos, observando a disponibilidade
financeira do projeto e o valor apoiado no Plano de Trabalho.

e A verba de suprimentos s6 sera libarada para o coordenador ou o
subcoordenador do projeto solicitante.

e O valor maximo para solicitacdo serd de R$2.000,00 (dois mil reais). Se
aprovado pela FEC, o valor sera disponibilizado no prazo de até 05 (cinco) dias
Uteis apos a entrada e protocolo na FEC.

e A concessdo da verba de suprimentos devera ter anuéncia do agente
financiador.
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2. O valor liberado devera ser utilizado em até 30 dias corridos, apés o qual o
(a) coordenador(a) terda o prazo de 15 dias para apresentar a prestacao de
contas da verba de suprimentos, conforme orientacées abaixo:

O(a) Coordenador(a) devera anexar os documentos comprobatoérios das
despesas na Prestacao de Contas da Verba de Suprimento, no Formulério
FEC 021, que devera atender as seguintes exigéncias:

e Apresentar (notas ou cupons fiscais) de despesas validas e legiveis em nome
da Fundacdo Euclides da Cunha de Apoio Institucional a UFF (CNPJ
03.438.229/0001-09), nas datas relativas ao periodo de vigéncia da verba de
suprimento concedida, ndo podendo ser anterior a liberagdo e nem posterior
aos 30 dias de vigéncia,

e Os documentos deverdo ser atestados pela pessoa diretamente responsavel
pelas despesas realizadas e visados pelo(a) Coordenador(a), contendo data e
identificacao legivel;

Os valores nao utilizados deverao ser restituidos a conta corrente do projeto;
As despesas realizadas com a verba de suprimentos deverdo ser pagas em
espécie ou cartdo de débito, e ndo serdo aceitas despesas pagas com cartdo
de crédito, refeicdo e alimentacéo;

e Na prestacdo de contas da verba de suprimentos serdo glosadas as despesas
gue ndo tiverem a documentag¢do adequada ou em desconformidade com as
orientagcbes descritas neste Oficio, e os valores glosados deverdo ser
devolvidos a FEC por meio de depésito na conta corrente do projeto;

e N&o serdo permitidas contratacbes de servico autbnomo, despesas com
bebidas alcodlicas, aquisicdo de equipamentos permanentes, servico de
pessoa juridica que ndo atendam aos requisitos desse documento e despesas
com alimentacdo decorrentes de reunido de trabalho, no local do trabalho ou
em restaurantes;

e Cada projeto podera solicitar uma verba de suprimento por vez, podendo ser
autorizada uma nova verba de suprimentos depois da prestacdo de contas e
aprovacao da verba anterior.

Certos de vossa compreensdo, colocamo-nos a disposi¢do para quaisquer
esclarecimentos que se fagam necessérios.
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